Leitfaden fuirdas Aufnahmeverfahrenin den

Kindertageseinrichtungender Gemeinde Ingersheim

. Betreuung U3
- Aufnahme in den Kindergarten -

Riicksendung

An.melfiungen PIatzvergabe.: Aufnahme- Aufnahme-
bis Stichtag . und Zusage bis . vertra . vertrag bis 31
15.Februar Mitte Marz & N%éirz ’

1. Aufnahmeregelung

e Die Aufnahme erfolgt in der Regel ab dem 3. GeburtstageinesKindes
beziehungsweise im darauffolgenden Monat.

e Um auch berufstatigen Eltern eine sanfte Eingewohnungzu ermoglichen,
erfolgt auf Antragauch eine Aufnahme mit 2 Jahren und 9 Monaten. Bis zum
Monat des 3. Geburtstagesgelten die Gebiihrensatze der Kleinkindbetreuung.

e Eine Anmeldungist jederzeit moglich, spatestensjedoch zurjahrlichen
Anmeldefristam 15. Februar.

e Zuzugevon Familien mit Kindern, die bereits eine Einrichtungbesuchen, bitten
wir um umgehende Anmeldungbzw. Kontaktaufnahme mit dem Rathaus.

¢ Inder Regel werden Kinder nach Einzugsgebieten den
Kindertageseinrichtungen zugeordnet. Ausnahme ist die Ganztagesbetreuung.

Zusatzlichist der
» Betreuungsumfangsowie
» die Anzahlder entsprechenden freien Platze inden Einrichtungen
ausschlaggebend.
» Winsche der Eltern fiir eine bestimmte Einrichtungwerden, wenn
moglich, bertcksichtigt.
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Unsere Eingewdhnungverlauft nach dem Berliner Eingewdhnungsmodell.
Entsprechendist nureine beschrankte Anzahlvon Aufnahmen jeden Monat
moglich.
Bitte beruicksichtigen Sie auch, dass in den MonatenJuli und August nur
vereinzelt Aufnahmen stattfinden kénnen.
Informationen zu

» Gebuhrenund Betreuungsformen

> Offnungszeiten dereinzelnen Kindertageseinrichtungen

finden Sie auf unserer Homepage.

2. Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt schriftlich mit dem Anmeldeformular.
Das Anmeldeformular finden Sie auf unserer Homepage oder erhalten esauf
dem Rathaus
Bittefiillen Sie das Anmeldeformular vollstandig und leserlich sowie von allen
Personensorgeberechtigten unterschrieben aus.Schicken Sie dieses Formular
zusammen mit einer Kopie der Geburtsurkunde lhresKindes an das Rathaus
oder geben es dort personlich ab.
Bitte beachten Sie,dass wir Anderungen im Anmeldeverfahren

» Aufnahmezeitpunkt

> AnderungBetreuungsform

nur berucksichtigen konnen,wenndiese uns schriftlich per Post oder Mail
innerhalbder Anmeldefristen mitgeteilt werden.

Bitte beachten Sie, dass Ihre Anmeldung mit keinerlei Zusage verbunden ist.
Die Zusagen erfolgen schriftlich nach der Platzvergabe Mitte Marz.

3. Platzvergabe

Die Platzvergabe erfolgt jeweils Mitte Marz fiir das kommende Kindergarten-
jahr.

Berticksichtigt werden dabei alle Antrage,die bis Ende der Anmeldefrist zum 15.
Februaraufdem Rathaus eingegangen sind.

Ubersteigt die Nachfrage die Anzahl an Betreuungsplatzen, muss mit einer
Wartezeit gerechnet werden.

SolltenSiein einenPlatzin einer bestimmten Einrichtungwiinschen, missen
Sie ebenfalls ggfs. mit langeren Wartezeitenrechnen.
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4. Zusage/Aufnahmevertrag

Die Zusage fiir Ihren Kindergartenplatz erfolgt schriftlich ab Mitte Mérz durch

das Rathaus.

Sieerhalten dabeilhren Aufnahmevertragin zweifacher Ausfertigung. Bitte
schicken Sie ein originales Exemplar des von beiden Personensorgeberechtigten
unterschriebenen Aufnahmevertragesinnerhalbder Riicksendefrist bis zum 31.
Marz ans Rathaus (Gesamtleitung) bzw. geben es dort ab.

Sofern wir den Aufnahmevertragnichtinnerhalbder angegebenen Frist von
lhnen zurlickerhalten,verfallt der Anspruch auf einen Platz zum gewilinschten
Aufnahmezeitpunkt bzw.wird der Platzan eine andere Familie vergeben.
Bendtigen Sie den Betreuungsplatz nicht mehr,so informieren Sie uns bitte
schriftlich.

5. Aufnahme

Nach Riicksendung Ihres Aufnahmevertrageserhalten Sie ca.drei Monate vor
Aufnahmedatum lhr Aufnahmeheft zusammen mit weiteren Aufnahme-
unterlagen.

Sofern Sieam Abbuchungsverfahrenteilnehmen méchten,durfen Sie gerne
bereitszu diesem Zeitpunkt das SEPA-Lastschriftmandat ausfiillen und ans
Rathaus schicken.

Nach Erhalt des Aufnahmeheftswird die Kindertageseinrichtung, ca. 1. Monat
vor Aufnahme des Kindes, mit lhnen Kontakt aufnehmen undeinen Termin fir
das Aufnahmegesprach vereinbaren.

Mit der Riicksendungdes Aufnahmevertragesist die Aufnahme zum
Aufnahmedatumverbindlich. Der BetreuungsvertragtrittinKraftunddie
Gebihrist abdem Aufnahmezeitpunkt zu entrichten. Es besteht die
Méoglichkeit den Vertragzu kiindigen. Bitte beachten Sie die Kiindigungsfrist
von sechs Wochen zum Monatsende.

6. Eingewohnung

Die Aufnahme eines Kindes erfolgtin unseren Einrichtungen grundsatzlich nach
dem ,Berliner Eingewdhnungsmodell“. (siehe Information zur Eingewdhnung)
Insbesondere in der Kleinkindbetreuung (Krippe und altersgemischte Gruppe)
verpflichtensich die Eltern zu einer etwa vierwochigen Eingewohnung mit
teilweiser Anwesenheitspflicht einer Bezugsperson desKindes.

Weitere Informationen unddie Absprachen zur Eingewdhnungerhalten Sie
beim Aufnahmegesprachin der jeweiligen Einrichtung.
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7. Anderung des Aufnahmezeitpunktesnach Ablauf der Anmeldefrist

e Mochten Sieden Aufnahmezeitpunkt nach Ablauf der Anmeldefrist oder bei der
Zusage der Platzvergabe verschieben,ist eine Aufnahme
> nurbei freien Platzen zum neuen Wunschtermin méglich undes ist
ggfs. mit Wartezeiten zurechnen oder
» die Aufnahme kanndann ggf. nurin eineranderen Einrichtung
moglich und ebenfalls mit Wartezeiten verbunden sein.
e Die Anderungdes Aufnahmezeitpunktesbzw.alle Anderungswiinsche sind dem
Rathaus schriftlich mitzuteilen.

Il. Betreuung U3 (11 Monate bis 3 Jahre)
- Aufnahme in der Krippe/altersgemischten Gruppe -

A Riickmelde- Aufnahme- .
Anmeldung Zusagebis Riick-
bis Stichtag Mitte Marz / L ED vertrag sendung
15.02./ . Mitte . z:;u(c)l; b/'s . 3 N‘\’c:,r:ate . innerhalb 2
15.08. September 30.09. Aufnahme Wochen

1. Aufnahmeregelung

e Die Aufnahmein eine Krippengruppe ist ab dem Alter von 11 Monaten bis zum
Alter von 2 Jahren / max. 24 Monaten moglich.

e Diesist padagogisch begriindet mit einer Mindestverweildauerin der Krippe
von einem Jahr.

e FirKinder,die zum Aufnahmezeitpunkt bereits zweilahre alt sind, erfolgt die
Aufnahmein einer unserer altersgemischten Gruppen.

e Eine Anmeldungist jederzeit moglich, spatestensjedoch zu den jahrlichen
Anmeldefristen zum 15. Februar und 15. August.

e Zuzugevon Familien mit Kindern, die bereits eine Krippe besuchen, bitten wir
um umgehende Anmeldung bzw. Kontaktaufnahme mit dem Rathaus.
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e Inder Regel werden Kinder nach Einzugsgebieten den
Kindertageseinrichtungen zugeordnet. Ausnahme ist die Ganztagesbetreuung.
Zusatzlichist der

» Betreuungsumfangsowie

» die Anzahlder entsprechenden freien Platzeinden Einrichtungen
ausschlaggebend.

» Wiunsche der Eltern fiir eine bestimmte Einrichtungwerden, wenn
moglich, bertcksichtigt.

e Unsere Eingewohnungverlauft nach dem Berliner Eingewohnungsmodell.
Entsprechendist nureine beschrankte Anzahlvon Aufnahmen jeden Monat
moglich.

e BitteberucksichtigenSieauch,dass in den MonatenJuli und August nur
vereinzelt Aufnahmen stattfinden kénnen.

e Die Verweildauervon mindestens einemlJahr in der Krippe muss bei
Verschieben des Aufnahmezeitpunktesjederzeit gegeben sein. Ansonsten ist
nur die Aufnahme in einer altersgemischten Gruppe - bei freien Platzen -
moglich.

Informationen zu

» Gebuhrenund Betreuungsformen
> Offnungszeitender einzelnenKindergarten

finden Sie auf unserer Homepage.

2. Anmeldung

e Die Anmeldung erfolgt schriftlich mit dem Anmeldeformular.

e Das Anmeldeformularfinden Sie auf unserer Homepage oder erhalten esauf
dem Rathaus.

e BitteflllenSie das das Anmeldeformular vollstandig und leserlich sowie von
allen Personensorgeberechtigten unterschrieben aus.Schicken Sie dieses
Formular zusammen mit einer Kopie der Geburtsurkunde lhresKindes an das
Rathaus (Gesamtleitung) oder geben es dort personlich ab. Bei Anmeldungen
von noch ungeborenen Kindern ist eine Kopie der Geburtsurkundeinnerhalb
zwei Monate ab Geburt nachzureichen.

e Siekonnen IhrKind bereits friihzeitig fiir einen Betreuungsplatz U3 in den
Krippengruppen und altersgemischten Gruppen anmelden, spatestensjedoch
zu den Stichtagen.Fiureine Aufnahmein einer unserer Krippengruppen sind
zwei Stichtage zur Anmeldungvorgesehen:
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» Stichtagis. Februar: Hier erfolgt die Platzvergabe fiir die
Aufnahmen von September bis Januar des kommenden
Kindergartenjahres (Beginn 01.09.).

> Stichtag1s. August: Hier erfolgt die Platzvergabe fiir die
Aufnahmen von Februar bis Juli des kommenden
Kindergartenjahres (Beginn 01.09.).

e Bitte beachten Sie,dass wir Anderungenim Anmeldeverfahren
» Aufnahmezeitpunkt
> AnderungBetreuungsform

nur beriicksichtigen kdnnen,wenn diese uns schriftlich per Post oder Mail
innerhalbder Anmeldefristen mitgeteilt werden.

Bitte beachten Sie, dass Ihre Anmeldung mit keinerlei Zusage verbunden ist.
Die Zusagen erfolgen schriftlich nach der Platzvergabe Mitte Marz bzw. Mitte
September.

3. Platzvergabe

e Die Platzvergabe erfolgt zwei Mal jahrlich fir den 1. Stichtag jeweils Mitte Marz
und fuir den 2. Stichtag Mitte September.
e 1.Stichtagis. Februar:
> Berucksichtigt werden dabeialle Antrage, die bis zum 15. Februar
aufdem Rathauseingegangensind.
» Die schriftliche Zusage erhalten Siedann ab Mitte Marz.
e 2. Stichtagas. August:
> Berlcksichtigt werden dabeialle Antrage,die bis zum 15. August
aufdem Rathauseingegangen sind.
> Die schriftliche Zusage erhalten Sie dann ab Mitte September.
o Ubersteigt die Nachfrage die Anzahl an Betreuungsplatzen, muss mit einer
Wartezeit gerechnet werden.
e SolltenSieeinenPlatzin einer bestimmten Einrichtungwiinschen, muissen Sie
ggfs. mit langeren Wartezeitenrechnen.

4. Zusage

e Die Zusage fur einen Krippenplatzbzw. einen Platzin der altersgemischten
Gruppe erfolgt dann schriftlich durch das Rathaus.
e 1. Stichtagis. Februar:
> Die schriftliche Zusage erhalten Sie ab Mitte Marz.
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>

Sieerhalten mitder Zusage einen Riickmeldebogen, den Sie bitte
innerhalbder Riicksendefrist bis zum 31. Marz ans Rathaus
schicken bzw. dort abgeben.

e 2. Stichtagas. August:

>
>

Die schriftliche Zusage erhalten Sie ab Mitte September.
Sieerhalten mitder Zusage einen Riickmeldebogen, den Sie bitte
innerhalbder Riicksendefrist bis zum 30. September ans Rathaus
schicken bzw. dort abgeben.

e SofernSieden Riickmeldebogen nichtinnerhalbderangegebenen Frist
zurickschicken,verfallt der Anspruch auf einen Platz zum gewiinschten

Aufnahmezeitpunkt bzw.wird der Platzan eine andere Familie vergeben.

e Benotigen Sieden Betreuungsplatz nicht mehr, bitte informieren Sie das

Rathaus so friihzeitigwie moglich schriftlich.

5. Aufnahmekriterien

o Ubersteigt die Nachfrage die Anzahl an Betreuungsplatzen, muss mit einer

Wartezeit gerechnet werden.

e SolltenSieeinenPlatzin einer bestimmten Einrichtungwuinschen,mussen Sie

ebenfalls ggfs. mit langeren Wartezeiten rechnen.

e Die Platzvergabe im Allgemeinen erfolgt dann nachfolgenden Kriterien:

VV VYV VY Y

Berufstatigkeit beider Eltern

Umfang der Berufstatigkeit

Beginn, Zeitpunkt, Wiederaufnahme der Berufstatigkeit
Betreuungsumfang

alleinerziehend

Geschwisterkinder

Mitarbeiterkind

Diese Kriterien werden in gleichem Mal3e gewichtet.

e Firdie Vergabe eines Ganztagesplatzessind weitere Kriterien,dass

Erziehungsberechtigte
> einer Erwerbstatigkeit nachgehen,eine Erwerbstatigkeit

aufnehmen oder arbeitssuchendsind,

» sichin einerberuflichen BildungsmaBnahme,ineiner

Schulausbildungoder Hochschulausbildungbefinden oder

» LeistungenzurEingliederungin Arbeit im Sinne des Zweiten

Bucheserhalten.
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6. Aufnahmevertrag

Den Aufnahmevertragfiir die U3-Betreuungerhalten Sie drei Monate vor dem
Aufnahmedatumzusammen mit dem Aufnahmeheft und weiteren Unterlagen.
Sieerhalten dabeilhren Aufnahmevertragin zweifacher Ausfertigung. Bitte
schicken Sie ein originales Exemplar des von beiden Personensorgeberechtigten
unterschriebenen Aufnahmevertragesinnerhalbvon 14 Tagen ans Rathaus
bzw. geben es dort ab.

Sofern Sieam Abbuchungsverfahrenteilnehmen méchten,dirfen Sie gerne
bereitszu diesem Zeitpunkt das SEPA-Lastschriftmandat ausfiillen undans
Rathaus schicken.

Nach Erhalt des Aufnahmeheftswird die Kindertageseinrichtung, ca. 1. Monat
vor Aufnahme des Kindes, mit ihnen Kontakt aufnehmen undeinen Termin fur
das Aufnahmegesprach vereinbaren.

Wird der Aufnahmevertragnichtinnerhalbder genannten Frist
zuruickgeschickt, verfallt der Anspruch auf einen Krippenplatz bzw. in einer
altersgemischten Gruppe.

Mit der Riicksendungdes Aufnahmevertragesist die Aufnahme zum
Aufnahmedatumverbindlich. Der Betreuungsvertragtrittin Kraft unddie
Gebuhrist abdem Aufnahmezeitpunkt zu entrichten. Es besteht die
Moglichkeit den Vertragzu kiindigen. Bitte beachten Sie die Kiindigungsfrist
von sechs Woche zum Monatsende.

7. Eingewohnung

Die Aufnahme eines Kindes erfolgtin unseren Einrichtungen grundsatzlich nach
dem ,Berliner Eingewdhnungsmodell“. (siehe Information zur Eingewdhnung)
Insbesondere in der Kleinkindbetreuung (Krippe und altersgemischte Gruppe)
verpflichtensich die Eltern zu einer etwa vierwochigen Eingewéhnung mit
teilweiser Anwesenheitspflicht einer Bezugsperson desKindes.

Weitere Informationen unddie Absprachen zur Eingewéhnungerhalten Sie
beim Aufnahmegesprachin der jeweiligen Einrichtung.

8. Anderung des Aufnahmezeitpunktsnach der Anmeldefrist

Mochten Sie den Aufnahmezeitpunkt nach Ablauf der Anmeldefrist oder bei der
Zusage der Platzvergabe verschieben,ist eine Aufnahme
» nurbeifreien Platzen zum neuen Wunschtermin méglichundes ist
ggfs. mit Wartezeiten zu rechnen oder
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> die Aufnahme kanndann ggf. nurin eineranderen Einrichtung
moglich sein und ebenfalls mit Wartezeiten verbunden sein.

e JenachneuemAufnahmedatum beim Verschieben erfolgt die Platzvergabe
bzw. Zusage erst wieder zum nachsten Stichtag!

e Die Verweildauer von mindestens einemJahr in der Krippe muss bei
Verschieben des Aufnahmezeitpunktesjederzeit gegeben sein. Ansonsten ist
nur die Aufnahme in einer altersgemischten Gruppe - bei freien Platzen -
moglich.

e Die Anderungdes Aufnahmezeitpunktesbzw.alle Anderungswiinsche sind
schriftlich dem Rathaus mitzuteilen.

lll. Anmeldung zum Mittagessen

e In der Ganztagesbetreuung(ab40 Stunden/Woche) ist ein warmes Mittagessen
verpflichtend. Die Kosten hierfiir werden separat zur Kindergartengebiihr
erhoben.Einzelheiten kdnnen Sie der beigefuigten Gebuhrensatzung
entnehmen.

e Inder Betreuungsformverlingerte Offnungszeit (35 Stunden/Woche) besteht
die Moglichkeit ein warmes Mittagessen dazu zu buchen.

> Bitte haben Sie Verstandnis, dass wir nureine begrenzte Zahlan
Mittagessensplatze zur Verfligunghaben und wir bei zu groBer
Nachfrage ggf. nicht alle einen Betreuungsplatz mit warmen
Mittagessen anbieten kdnnen.
e Ubersteigt die Nachfrage das Angebot an zur Verfiigung stehenden
Mittagessensplatze sind folgende Kriterien entscheidend:

Berufstatigkeit beider Eltern

Umfang der Berufstatigkeit

Beginn, Zeitpunkt Wiederaufnahme der Berufstatigkeit
Betreuungsumfang

alleinerziehend

Geschwisterkind

YV V V V VYV V

Diese Kriterien werden in gleichem Male gewichtet.

e Bittebeachten Sie,dass das Essensgeld fiir 12 Monate im Jahrerhoben wird.
SchlieRtage aufgrund padagogischer Tage, Streikoder Krankheitsausfalle
seitensdes Personals sind bereits in der Gebuhr berticksichtigt.Es erfolgt keine
Rickerstattungdes Essensgeldes, auch nicht bei Fehltagen des Kindes
aulerhalbder SchliefStage (z.B.Urlaub, Krankheit des Kindes).
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IV. Ansprechpartner

Allgemeine Fragen zur Kinderbetreuung
Stefanie Fischer

Tel.: 07142/9745-14

Mail: Stefanie.burk@ingersheim.de

Gesamtleitungder Kindertageseinrichtungen (Gebiihren und
Sonderleistungen)

SusanneKlein

Tel.: 07142/9745-57

Mail: Susanne.klein@ingersheim.de
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